CAMARA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 05.608.436/0001-81
R. Farnésio Paim Pamplona, n° 61, Centro — CEP 37926-000
Fone: (37) 3441-0012
Adm.: 2025/2028

RESOLUCAO N° 016/2026

INSTITUI NO AMBITO DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL O REGIME DE
PRONTO PAGAMENTO ou
ADIANTAMENTO DE QUE TRATA O ART.
95, 82° DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021 E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Faco saber que a Camara Municipal de Doresopolis, Estado de Minas Gerais,

aprovou e eu promulgo a seguinte resolugao:

Capitulo |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido o regime de pronto pagamento, como forma de
pagamento de despesas, regidos por esta Resolucéo, nos termos do art. 95,
§2° da Lei Federal n® 14.133/2021 e art. 68 da Lei Federal n° 4.320/64, no

ambito do Poder Legislativo do Municipio de Doresépolis/MG.

Art. 2° Entende-se por pronto pagamento o numerario colocado a disposicéo
dos agentes politicos ou servidores, a fim de Ihes dar condicGes de realizar
despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar ou
justifiguem o processamento normal, sempre precedido de empenho da
dotacéo prépria.

81° O numerario colocado a disposicdo dos agentes politicos ou servidores
serad repassado diretamente ao fornecedor dos servicos ou materiais e

emissor da nota fiscal.
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82° O total das despesas de que trata o caput deste artigo, fica limitado ao
valor previsto no 82° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, com suas
respectivas atualizacbes, ndo cumulaveis, pelo pronto pagamento ou

adiantamento.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de pronto
pagamento ora instituido restringir-se-40 aos casos previstos nesta

Resolucdo e sempre em carater de excecao.

Art. 4° Enquadram-se na situacdo prevista no artigo 1° desta Resolucao, as
seguintes espécies de despesas:

| - de pronto pagamento, a saber: tarifas de correios e telégrafos;
autenticacdes e reconhecimentos de firmas em cartérios; pequenos
consertos, reparo, conservacao, adaptacao, melhoramento ou recuperacao
de bens modveis ou imoveis; aquisicdo avulsa de livros, jornais e outras
publicacdes; carimbos, encadernacdes avulsas e artigos para escritorio,
desenho, impressos e papelaria; fotografias; gas; floricultura; confeccéo de
carimbos, confeccdo de chaves; aquisicao de certificado digital; inscri¢coes,
taxas ou participacbes em cursos, palestras, congressos, seminarios,
treinamentos e eventos de capacitacdo de interesse institucional, quando
houver necessidade de pronto pagamento e impossibilidade justificada de
tramitacdo ordinaria; coépias, digitalizacdes, plastificacbes, plotagens,
impressdes urgentes, banners simples, encadernacdes e autenticacoes;
despesas decorrentes de manutencdo emergencial de veiculos; pequenos
fretes e carretos; materiais e servicos de informatica de pequeno wvulto
emergenciais, como cabo HDMI, mouse, teclado, adaptador, fonte, toner
emergencial, cartucho, pen drive, manutencdo emergencial de computador e
impressoras, formatacao pontual, troca de peca, suporte urgente para sessao,
gravacao, transmissao, dentre outros; itens de primeiros socorros, saude

ocupacional e seguranca basica, como alcool, curativo, luva, mascara, item
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emergencial de higiene/sanitario, desde que de pequeno vulto e consumo
imediato; chaveiros e servigcos correlatos, como confec¢éo e cépia de chaves,
reparo de fechaduras, dentre outros; despesas de pequeno vulto e de
necessidade imediata, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo
ao imediato, que ndo possam aguardar o procedimento normal de tramitacao
do processo;

Il - despesa de pequenos reparos e adaptacdes emergenciais nas unidades
administrativas;

lll- realizacdo de compras pela internet de pequeno vulto, desde que
devidamente justificadas, documentadas e comprovadas, especialmente em
casos de pecas de informatica, adaptadores, certificado digital, material
especifico ou reposicao de item que ndo exista no comeércio local.

IV — outras despesas excepcionais que nao possam aguardar 0 processo

normal de contratacao.

Art. 5° As despesas com materiais ou servicos com valor superior ao
estabelecido no artigo 2° correrdo pelos itens orcamentarios proprios e
seguirdo 0 processamento normal de despesa, com previsdo no
Planejamento de Compras Anual, através dos procedimentos da lei de

licitacdo e contratos e regulamentacdo especifica desta Camara.

Capitulo Il
DA REQUISICAO

Art. 6° As requisicoes de pronto pagamento deverdo ser feitas pelo agente
politico ou servidor solicitante e encaminhadas ao Secretario Geral, que
formalizara o procedimento, solicitando autorizacdo expressa do Presidente
da Céamara, através de formulario préprio, conforme Anexo |, devendo ser
encaminhadas ao juridico para emissdo de parecer em hipoteses de duvida

juridica, contratacdo atipica, despesa ndo prevista expressamente no rol,
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valor relevante, fornecedor sem documentagdo minima, ou quando solicitado
pelo Presidente, Secretario-Geral, Contabilidade ou Controle Interno, e, apds,
ao setor contabil para liberacdo da nota de empenho em nome do fornecedor

e pagamento.

Art. 7° Do formulario préprio de pronto pagamento ou adiantamento
constardo, necessariamente, as seguintes informacdoes:
| - dispositivo legal em que se baseia;
Il - identificac@o da espécie da despesa;
Il - nome completo, cargo ou funcdo do servidor responsavel pelo
adiantamento;
IV - més da utilizacdo do pronto pagamento;
V - valor solicitado
VI - data da solicitagcéo
VII - justificativa do requerimento de pronto pagamento e demonstracdo de
gue o valor € o praticado no mercado, nos termos da Resolucédo 65/2021 da
Secretaria Especial de Desburocratizacdo e Gestdao e Governo Digital do
Ministério da Economia.

Art. 8° Nao se fara pronto pagamento:

| - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

Il - a quem dentro de trinta dias, deixar de atender notificacdo para
regularizar a prestacdo de contas;

[l - quando o somatério dos pronto pagamentos da matéria pretendida
ultrapassar o valor previsto no paragrafo 2° do artigo 95 da Lei 14.133/21
para o exercicio ou matéria de mesma natureza.

Paragrafo Unico. E vedada a utilizacio do pronto pagamento para fracionar
despesa, assim entendido o parcelamento de aquisicbes ou servicos de
mesma natureza, previsiveis ou recorrentes, com o objetivo de enquadra-los
no limite do art. 95, 82°, da Lei Federal n® 14.133/2021.
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Capitulo Il
NORMAS DE APLICACAO

Art. 9° O pronto pagamento ndo poderd ser aplicado em despesa diferente

daquela para qual foi autorizado.

Art. 10 A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira a nota fiscal.

Art. 11 As notas fiscais serdo emitidas em nome da Camara Municipal de
Doresopolis. Excepcionalmente, ndo sendo possivel, poderdo ser emitidas
em nome do servidor ou vereador solicitante, desde que devidamente

fundamentada.

Art. 12 Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas,

borrbes e valor ilegivel

Art. 13 Cada pagamento serd convenientemente justificado, esclarecendo-
se a razdo da despesa, 0 destino da mercadoria ou do servico e outras

informacgdes que possam melhor explicar a necessidade da operacéo.

Art. 14 O responsavel pela aquisicdo ou contratacdo devera atestar o

recebimento do material ou da prestacao do servico.

Capitulo IV
PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15. O responséavel pelo pronto pagamento devera prestar contas da
aplicacdo dos recursos no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis apos a

realizacdo da despesa ou do encerramento da utilizacdo do numerario,
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observando-se, em qualquer hipétese, o encerramento do exercicio
financeiro.

81° A prestacao de contas devera ser protocolada junto ao setor competente
em processo administrativo proprio.

§2° O descumprimento do prazo previsto no caput sujeitara o responsavel as
sancdes previstas nesta Resolucédo, sem prejuizo da obrigacéo de restituicao

dos valores eventualmente ndo comprovados.

Art. 16. A prestacdo de contas serd composta, no minimo, pelos seguintes
documentos:

| — formuléario de prestacdo de contas devidamente preenchido;

Il — relatério circunstanciado da despesa realizada;

[l — nota fiscal;

IV — comprovante de pagamento;

V — justificativa da despesa e demonstracdo da necessidade do pronto
pagamento;

VI — atesto do recebimento do material ou da execucéo do servico;

VII — comprovante de devolucéo de saldo, quando houver;

VIl — demais documentos considerados necessarios pela Contabilidade,
Controle Interno ou Presidéncia.

81° Nao serdo aceitos documentos com rasuras, ilegiveis, incompativeis com

0 objeto autorizado ou emitidos em desacordo com esta Resolugao.

Art. 17. A andlise da prestacdo de contas sera realizada pelo setor contabil,
podendo haver manifestacdo complementar do Controle Interno sempre que
necessario.

§1° Compete ao setor contabil verificar:

| — regularidade formal da documentacao;

Il — compatibilidade da despesa com a autorizacédo concedida;

[l — existéncia de saldo a devolver;
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IV — conformidade fiscal e financeira dos documentos apresentados.

§2° O Controle Interno podera realizar analise posterior, por amostragem ou
mediante selecdo por critérios de risco, sem prejuizo da responsabilidade
primaria do ordenador de despesa, do solicitante, do responsavel pela

aplicacao dos recursos e do setor contabil.

Art. 18. A aprovacdo da prestacdo de contas competira ao Presidente da
Céamara, ap0s andlise do setor contabil e, quando houver, manifestacdo do

Controle Interno.

Art. 19. O saldo remanescente ndo utilizado devera ser devolvido aos cofres
publicos no prazo maximo de até 02 (dois) dias Uteis apds 0 encerramento da
utilizacdo dos recursos, mediante deposito identificado em conta da Camara
Municipal.

Paradgrafo Unico. O comprovante de devolucdo devera integrar

obrigatoriamente a prestacao de contas.

Art. 20. Sera considerada irregular a prestacdo de contas quando constatada:
| — auséncia de documentos obrigatorios;

Il — despesa estranha a finalidade autorizada;

[l — utilizagéo de documento inidoneo;

IV — divergéncia entre os valores utilizados e os comprovados;

V — auséncia de devolucao de saldo;

VI — descumprimento das normas previstas nesta Resolucéo.

Art. 21. Constatada irregularidade ou glosa parcial da despesa, o0
responsavel sera notificado para regularizacdo ou devolucdo dos valores

impugnados no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.
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81° N&o sanada a irregularidade, o valor glosado devera ser restituido ao
erario, atualizado monetariamente, sem prejuizo da apuracdo de
responsabilidade administrativa, civil e penal.

82° A glosa poderd ser total ou parcial, conforme a extensdo da
irregularidade identificada.

Art. 22. O responséavel que deixar de prestar contas no prazo estabelecido,
ou tiver prestacdo de contas rejeitada, ficard impedido de receber novo
pronto pagamento enquanto perdurar a pendéncia.

Paragrafo unico. O impedimento previsto no caput aplica-se também aos
casos de nao devolucdo de saldo, omissdo documental ou ndo atendimento

de diligéncia administrativa.

Art. 23. A prestagéo de contas devera conter assinatura:

| — do responsavel pela utilizacdo dos recursos;

Il — do servidor ou agente politico solicitante, quando distinto do responsavel;
Il — do responsavel pelo atesto do recebimento do material ou servico;

IV — do contador responsavel pela anélise;

V — do Presidente da Camara, na condicdo de autoridade competente para

aprovacao.

Capitulo V
FORMA DE PAGAMENTO

Art. 24. O pagamento das despesas realizadas sob o regime de pronto
pagamento devera, preferencialmente, ocorrer por meios eletrénicos
rastreaveis, tais como:

| — PIX;

Il — transferéncia bancaria;

Il — boleto bancario;
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IV — cartao institucional;

V — pagamento direto ao fornecedor por meio eletrénico equivalente.

81° Os pagamentos deverdo possibilitar a identificagdo do beneficiario, do
valor pago, da data da operacéo e da vinculagdo com a despesa autorizada.
§2° O comprovante da transacao financeira devera obrigatoriamente integrar
a prestacéo de contas.

83° O pagamento em dinheiro em espécie somente sera admitido em carater
excepcional, mediante justificativa expressa da impossibilidade de utilizacédo
de meio eletrdnico e autorizacao prévia da Presidéncia da Camara.

§4° E vedada a realizacdo de saques genéricos, pagamentos sem
identificacdo do destinatario ou qualquer forma de movimentacao financeira
gue dificulte a rastreabilidade dos recursos publicos.

85° Sempre que possivel, os recursos deverdo ser movimentados por conta
especifica ou mecanismo financeiro que permita adequado controle e

rastreamento das operacoes.

Capitulo VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 Todo pronto pagamento autorizado devera ser utilizados até o final

do exercicio em que foram solicitados.

Art. 26 Ao final do exercicio, devera ser analisado o valor gasto com pronto
pagamento para, sendo 0 caso, realizar processo de contratacdo via
dispensa de licitacdo, inexigibilidade ou licitacdo para o proximo exercicio.

Paragrafo unico. E vedada a utilizacdo do regime de pronto pagamento para
custeio de despesas continuas, previsiveis ou planejaveis, tais como
assinaturas recorrentes, contratos de manutencdo periodica, fornecimentos

continuos, compras mensais repetidas, servicos permanentes ou quaisquer
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outras despesas que possam ser previamente programadas e submetidas ao

regular procedimento de contratacdo administrativa.

Art. 27. O agente politico ou servidor responsével pela solicitacao, utilizacao
ou aplicacdo dos recursos respondera administrativamente, civimente e
penalmente pela incorreta destinacdo dos valores recebidos a titulo de pronto
pagamento.

81° O responsavel ficara sujeito ao ressarcimento integral ao erario nos casos
de:

| — desvio de finalidade;

Il — realizacdo de despesa fora do objeto autorizado;

[l — auséncia de comprovacéo da despesa;

IV — utilizagdo de documento inidéneo, falso ou irregular;

V — nao devolucéo de saldo remanescente;

VI — utilizacdo dos recursos em desacordo com esta Resolucéo.

82° A obrigacdo de ressarcimento ndo afasta eventual apuracdo de
responsabilidade pelo Controle Interno, Assessoria Juridica ou demais

6rgédos competentes.

Art. 28. A Camara Municipal mantera controle anual das despesas realizadas
por meio de pronto pagamento, observando os limites previstos no art. 95,
829, da Lei Federal n® 14.133/2021.

81° O controle devera considerar, além do limite por exercicio financeiro, as
despesas de mesma natureza, de modo a evitar fracionamento indevido ou
utilizacdo reiterada do regime de pronto pagamento em substituicdo aos
procedimentos ordinarios de contratacao.

§2° O acompanhamento seréa realizado mediante planilha, sistema eletrénico
ou outro mecanismo de controle administrativo que permita identificar:

| — objeto da despesa;

Il — fornecedor;
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Il — valor;

IV — data da contratacao;

V — unidade solicitante;

VI — responsavel pela despesa;

VIl — saldo acumulado por natureza de despesa no exercicio.

83° Verificada recorréncia de despesas previsiveis ou repetitivas, a
Administracdo devera adotar as providéncias necessarias para realizacao de

contratacao regular, observando o planejamento anual de contratacdes.

Art. 29. Os casos omissos serao disciplinados pela Mesa Diretora da Camara

Municipal.
Art. 30. Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal de Doresopolis, 28 de maio de 2024.

Assinado de forma

digital por Mara
Mara Gomes

A Gomes
Frelre'031 47 Freire:03147165647
165647 Dados: 2026.05.28

08:54:45 -03'00'

Mara Gomes Freire
Presidente da Camara
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ANEXO |
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE PRONTO PAGAMENTO:

SETOR SOLICITANTE:

SERVIDOR RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO:

CARGO/ FUNCAO:

LEI MUNICIPAL QUE AUTORIZA O ADIANTAMENTO:

AGENTE POLITICO/ SERVIDOR PUBLICO A QUE SE DESTINA O
ADIANTAMENTO (QUANDO FOR O CASO):

CARGO/ FUNCAO:

JUSTIFICATIVA PARA O REQUERIMENTO:

IDENTIFICACAO DA ESPECIE DA DESPESA:

VALOR SOLICITADO:

MES DE APLICACAO:

DATA DA SOLICITACAO:
/ /

ASSINATURA SOLICITANTE:

DATA DE AUTORIZACAO:

/ /
ASSINATURA RESPONSAVEL PELA AUTORIZACAO:
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ANEXO Il - MODELO DE PRESTACAO DE CONTAS DE PRONTO
PAGAMENTO

PROCESSO N2

NUMERO DO EMPENHO

NOME DO RESPONSAVEL

CARGO/FUNCAO

SETOR SOLICITANTE

PERIODO DE UTILIZACAO

VALOR AUTORIZADO

VALOR UTILIZADO

SALDO DEVOLVIDO

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO
DA DESPESA

RELACAO DAS DESPESAS REALIZADAS

DOC.

ITEM FORNECEDOR CPF/CNP] FISCAL

OBJETO/DESCRICAO VALOR (R$)

TOTAL DAS DESPESAS: R$

DOCUMENTOS ANEXADOS

( ) | Nota Fiscal

( ) | Comprovante de PIX/Transferéncia/Boleto

( ) | Comprovante de Devolugdo de Saldo

( ) | Outros
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DEVOLUCAO DE SALDO

Houve saldo remanescente?

Valor devolvido

Data da devolugio

Forma de devolucio

Comprovante anexado

DECLARAC}AO DO RESPONSAVEL
Declaro, sob as penas da lei, que os recursos recebidos foram aplicados exclusivamente
nas despesas autorizadas.

LOCAL/DATA

ASSINATURA DO
RESPONSAVEL

MANIFESTACAO DO CONTROLE INTERNO

OBSERVACOES

ASSINATURA

APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Data

Assinatura da Presidéncia
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