CAMARA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 05.608.436/0001-81
Rua Farnésio Paim Pamplona n°. 61 — CEP 37926-000
Adm.: 2025/2028

TERMO DE REFERENCIA

y CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Aquisicdo de materiais de papelaria e escritério para atender as necessidades da
Camara Municipal de Doreso6polis/MG.

Cola Plastica branca 110g / 100%
Lavavel / Nao toxica, frasco
vertical, o produto deve apresentar R$3,85 R$15,40
dados do fabricante, prazo de
validade, data de fabricagdo e
estar dentro das normas do
INMETRO.

02 Fita Adesiva P.V.C Transparente / | UNID | 10 ADELBRAS
Tam. 48mmx45mts R$5,35 R$53,50

03 Fita Crepe / 18x50m UNID | 04 TEK BOND R$6,15 R$24,60

04 Fita Durex Comum / Tamanho | UNID | 10 SULAMERICAN
12mmx40mts A R$1,20 R$12,00

05 Grampo Trilho Encadernadores | CX 02 LEONORA
Metalizado 80mm caixa com 50 R$12,50 | R$25,00
unidades
06 Post-it / Blocos de Notas Adesivas | UNID | 05 3M
/ Marcador de paginas / 400 a 500 R$6,50 R$32,50
Folhas
07 Pasta com Grampo Trilho | UNID | 40 FRAMA
Galvanizado / Papel Cartao cor R$2,30 R$92,00
preto, dimensdes: 235x325mmm /
Cor Preto

08 Pasta Plastica com Grampo | UNID | 30 ACP
Encadernador / Plastico cor azul
translacido / Dimensdes: Altura: R$2,20 R$66,00
330 mm Largura: 230 mm :

Espessura: 3 mm / tamanho oficio

09 Pasta Registradora AZ Reforgada | UNID | 35 FRAMA

/ Tamanho Oficio cor Preta / R$19,95 | R$698,25

LOMBO ESTREITO
10 Caneta esferografica / Ponta | UNID | 10 PILOT

agulha 0.7mm / Cor: Azul R$4,40 R$44,00
11 Calculadora de Mesa UNID | 03 BRW

R$17,50 | R$52,50

12 Organizador de mesa aramado 3 | UNID | 01 BRQ

pecas acopladas design elegante.
Usado para guardar/organizar

lapis, canetas, clips, chaves, R$32,10 R$32,10
lembretes (post it), apontador,
borracha, grampeador e etc.
Tamanho aproximado: (C x L x A)
Porta Lapis 10cm x 10cm x 20 cm
/ Cor: preto
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13 Destaca texto, espessura de trago | UNID | 15 PIMACO
5mm ndo toxico, cores vivas, R$4,65 R$69,75
secagem rapida
14 Borracha Preta / com capa plastica | UNID | 05 FABER
/ tamanho aproximado CASTELL R$7,70 R$38,50
44x20x11mm
15 Caderno Pequeno / 48 folhas / | UNID | 06 JANDAIA
Medida: 140mm x 202mm R$5,05 R$30,30
16 Lapis de escrever UNID | 10 MULTICOLOR R$0,60 R$6,00
17 Agenda 2026 - 1 dia por | UNID | 05 TILIBRA R$29,05 | R$145,25
pagina
Total R$1.437,65

1.2. O objeto desta contratagéo é caracterizado como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo é até de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do Contrato e respectiva ciéncia da contratada, podendo ser prorrogada,
contudo, ao exercicio financeiro, nos termos do art.105 c/c 106, da Lei 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
21. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

2.2 - O Objeto da contratagdo estava previsto no Plano de Contratagdes Anual (2026)
no item 26.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
N&o ha requisitos para a contratagao

Sustentabilidade

Incentivo ao uso racional dos materiais no ambito da Camara Municipal, como medida
de consumo consciente e aquisicdo de materiais em quantidades compativeis com a
real necessidade, evitando desperdicios e compras excessivas.

Subcontratacao

4.1. Nao é admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

Garantia da contratacédo
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4.2. Né&o havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3. Na&o ha necessidade de realizacédo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos
Servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execugao

5.1. A execucgado do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: apds assinatura do contrato.

Local e horario do fornecimento

5.2. O objeto sera entregue na sede da Camara Municipal de Doresépolis, localizada
na Rua Farnésio Paim Pamplona, n® 61, centro, Doresépolis MG.

5.3. O objeto sera entregue dentro do horario de expediente: das 8h as 17h, segunda
a sexta, o dia da entrega sera acordado entre CONTRATADO e CONTRATANTE.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. As comunicacdes entre o érgédo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.2. O recebimento do objeto/produto devera ser acompanhada e fiscalizada pelo
fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

6.3. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugcédo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara instrumento para afericdo da
qualidade da prestacio dos servigos.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a

irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 2 demandada.
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Liquidacdo

7.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de até dez dias Uteis para fins de liquidagéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.3. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021

7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacéo da
regularizagéao da situagao, sem 6nus a contratante;

7.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgao da regularidade fiscal, social e trabalhista, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais da documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.6. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos oOrgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.8. Persistindo airregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.9. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.10. O pagamento sera efetuado nc prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis,
contados da finalizagdo da liquidagéo da despesa.

Forma de pagamento

7.11. <O pagamecnto scra rcalizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado ou cheque.

7.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
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7.12.1.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento,
os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.12.2. Independentemente da determinagéo legal federal, as partes se
obrigam ao cumprimento de todas as condi¢des estabelecidas quanto a
emissao de documentos fiscais (notas fiscais, faturas, recibos, etc.)
observando integralmente as regras de retengéo estabelecidas, sob pena
de ndo aceitagdo dos documentos por parte da contratante, com sua
devolugao para correcéo.

7.12.3. A contratante fica obrigada a proceder a retencdo do Imposto
sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza — IR sobre qualquer forma
de pagamento, inclusive pagamentos antecipados por conta de
fornecimento de bens ou de prestacao de servigos para entrega futura, com
base no disposto no art. 64 da Lei Federal n°® 9.430/96 e na Instrugcao
Normativa RFB n° 1.234/2012.

7.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, n&o sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.14. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira.

7.15. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a
Administragcdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.16. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento
de todas as condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragéao
do aditamento de cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o
Poder Publico, conforme a legislacao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente.

7.17. O crédito a ser pago a cessionaria & exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execugcdo do objeto contratual, restando absolutamente
incolumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.18. A cesséo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO
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Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, cumprindo os requisitos
do art. 75, inciso |l da Lei 14.133/2021.

Regime de execucio

8.1 O regime de execugédo do contrato sera:
O Direto ou X Indireto:

O empreitada por preco unitario;
X empreitada por preco global
O empreitada integral;
[ contratacao por tarefa;
O contratacdo integrada;
L1 contratagdo semi-integrada;
O Fornecimento e prestagéo de servigo associado;

Exigéncias de habilitacdao

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual, sera

considerada como sua sede e conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo dc 2020.

8.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
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8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz;

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no

Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
aurerir os penericios do tratamento diferenciado previstos ha Lei Complementar n. 123,

de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira
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8.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso |l);

Qualificacdo Técnica

8.21. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da
matriz ou filial da empresa licitante.

8.22. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacéo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo,
dentre outros documentos.

8.23. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condigdes locais para o cumprimento das obrigagcdes objeto da licitagao;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da aquisicéo é de R$1.437,65 (hum mil, quatrocentos e
trinta e sete reais e sessenta e cinco centavos)

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral para o exercicio de 2025.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo: Ficha: 13 — Fonte:
1.500.000.0000 — Rubrica: 01.01.01.01.031.001.2002.3.3.90.30.00

Doresopolis/MG, 11 de fevereiro de 2026

Marina de Souza Faria
Assessora Administrativa

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERI%NCIA E AUTORIZO
A REALIZACAO DA LICITACAO

Mara Gomes Freire
Presidente da Cam Municipal de Doresopolis
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